@ THE TEAMWORKS

GROUP

W-2 Faster!
Sign Up NOwW!!

December 1, 2006
Dear Employee:

Once again this year we are offering you the option to receive your W-2 electronically. You can sign-up
online to receive a password-protected pdf file via email. If you elect to receive your W-2 online, you will not
receive a mailed copy. An email notification will be sent to you when the W-2 is available for retrieval.

ELECTRONIC W-2 BENEFITS:

e Getyour W-2 faster! Employees who register to receive their W-2 electronically are able to view
and print their W-2 earlier than employees who receive a printed copy postmarked January 31 via
the U.S. mail.

No longer have to worry about lost mail.

Print your W-2 as many times as needed.

Access your W-2 even while away from home.

Viewing online, download PDF to your computer, print online

The process is VERY simple:
Go to http://www.w2copy.com and click on “NEW E-W2 SIGNUP” located on the left in the box
under the Employee Sign Up Section.

Enter the Teamworks Company Code: ix7126 (case sensitive) and then click Submit button
Also, Enter:

Your name as it appears on your paycheck

SS#

Valid email address

Personal Access Code/Password (create your own password, case sensitive)

Check the circle to have it emailed (if this is not checked it will be mailed via US Postal

Service)

Click the SUBMIT INFORMATION button

You will then receive an email acknowledging you have signed up for an E-W2. If you do not receive this
email you need to check your junk mail and spam filters. The acknowledgement will come from
w2@billingdoc.com. If you do not see it in either place, go back to the registration website to verify your
email address is valid. You may update email addresses up until January 5, 2007. You can also select the
option to have it mailed via US Postal Service if you change your mind about receiving the E-W2
electronically before January 5, 2007.

Register to receive your W-2 electronically! It’s easy, convenient, fast, and secure. Remember, you
will be able to receive your W-2 much sooner than the traditional method.

Please contact us at 801-434-8900 if you have any questions or concerns.

Sincerely,

Teamworks Payroll Department


http://www.w2copy.com/
mailto:w2@billingdoc.com

@ THE TEAMWORKS

GROUP

iSu W-2 mas rapido!
iRegistrese YA!

1 de diciembre de 2006
Estimado empleado:

Este afio le ofrecemos la posibilidad de recibir su W-2 por via electrénica. Sélo tiene que registrarse por
Internet y recibira por correo electrénico un archivo pdf protegido por contrasefa. Si solicita recibir su W-2
por este medio, no se le enviara una copia por correo ordinario. Se le notificard por correo electrénico
cuando su W-2 esté disponible.

VENTAJAS DE LA W-2 POR ViA ELECTRONICA:

e jObtenga su W-2 con mayor rapidez! Los empleados que se registren para obtener su W-2 por via
electrénica podran consultar e imprimir su W-2 con mas antelacion. El envio por correo se realiza
el 31 de enero.

Ya no tendra que preocuparse de que su correo se pierda.

Podra imprimir su W-2 tantas veces como sea necesario.

Tendrd acceso a la W-2 incluso cuando no esté en su casa.

Podra consultarla por Internet, descargarla a su computadora en formato PDF e imprimirla desde el
sitio web.

El proceso es MUY sencillo:
Vaya a http://www.w2copy.com y haga clic en “NEW E-W2 SIGNUP”, que aparece a la izquierda,
en el cuadro situado bajo la seccion "Employee Sign Up”.

Introduzca el cédigo de la compafiia Teamworks: ix7126 (distingue entre mayusculas y minisculas)
y haga clic en el botén “Submit”
Introduzca también lo siguiente:
Su nombre segun aparece en su cheque de némina
N° de la Seguridad Social
Direccién de correo electrénico valida
Cadigo de acceso personal/contrasefa (cree su propia contrasefia, distingue entre
mayusculas y mindsculas)
Seleccione el circulo para que se le envie por correo electrénico (de lo contrario, se le
enviara por correo ordinario)
Haga clic en el boton “SUBMIT INFORMATION”

Recibira un correo electrénico que acusara su registro para recibir la E-W2. Si no recibe este correo
electronico, debera comprobar sus filtros para spam y su carpeta de correo no deseado. El acuse de recibo
procedera de w2@billingdoc.com. Si aun asi no lo encuentra, regrese al sitio web de registro para
comprobar que su direccion de correo electronico sea la correcta. Podra modificar su direccion de correo
electronico hasta el 5 de enero de 2007. También puede seleccionar el envio por correo ordinario si
cambia de opinidn y ya no desea que se le envie la E-W2 por correo electrénico. La fecha limite para esta
modificacion también es el 5 de enero de 2007.

iRegistrese para recibir su W-2 por via electrénica! Es facil, comodo, rapido y seguro. Recuerde,
esto le permitira recibir su W-2 mucho antes que por el método tradicional.

No dude en llamarnos al 801-434-8900 si tiene alguna duda.

Atentamente

Teamworks Payroll Department


http://www.w2copy.com/
mailto:w2@billingdoc.com

